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Gestion de copropriéetés

Comment effectuer une réservation
d’'un espace commun.
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Via l'onglet “Réservation”

1. Se connecter sur la plateforme
2. Cliquer sur 'onglet "Réservation”
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3. Cliquez sur le bouton * + RESERVATION”
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4. Sélectionnez I'espace commun voulu

Choisir I'espace commun

Espace commun

Piscine

ANNULER ALLER A

Choisir I'espace commun

Espace commun

:Ypiscind

[s ANNULER [l ALLER A

5. Cliquez ensuite sur “ALLER A”
6. Sélectionnez la journée désirez, en cliqguant sur la date.




a. Utilisez les fleches du haut pour changer le mois.

Réservation pour Piscine

0 . Les réservations de cet espace commun nécessitent I'approbation d'un gestionnaire.
- Cet espace commun est limité 3 50 usagers en méme temps.
- Cet espace commun ne peut pas avoir plusieurs réservations pour le méme créneau horaire.

- Il doit y avoir 15 minutes entre 2 réservations, que les réservations soient pour le méme usager ou des usagers
différents.

- Vous pouvez réserver jusqu'a 2 heures par reservation.
- La durée d'un créneau horaire est de 15 minutes.
Heures d'ouverture:

Dim. 07:00 - Sam. 23:00

LUN MAR MER. JEU. WEN. SAM.

. @ 21 22 23

24 23 26 27 23 29 30

31 1 2 3 4 3 -]

[ Confirmée | Enattente [ Rejetée/Annulée | Réservations d'autres usagers




7. Remplissez tous les champs affichés (Notes étant facultatif)

Ajouter une réservation

Fichiers de l'espace commun:
fichier TEST docx
Date de la réservation

3 2022-07-19

Début

@ 14:00

Nembre de persennes®

ANNULER SAUVI@ARDER

a. Sides documents associés a I'espace commun sont disponible, vous les
trouverez dans le haut de I'écran, sous le libellé “’Fichiers de 'espace

Ajouter une réservation X

Fichiers de l'espace commun:
fichier TEST.docx
Date de |z réservation

3 2022-07-19

Début

F "
14:00 - 14:45 -
commun’” © ©

8. Cliquez ensuite sur “Sauvegarder” pour finaliser la réservation

Ajouter une réservation X
Fichiers de 'espace commun:
fichier TEST do

Date de |a réservation

= 20220719

Débu Fin
@ 14:00 - ® 14:45 -

Nombre de personnes

2

Notes

ANNULER SAUVEGARDER




Via l'onglet “Espace commun”

1. Cliquez sur I'onglet “Espace commun”
2. Via les espaces communs disponible, cliquez sur le bouton “+RESERVATION” sous
'espace choisie
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3. Sélectionnez la journée désirez, en cliquant sur la date.




a. Utilisez les fleches du haut pour changer le mois.

Réservation pour Piscine

0 . Les réservations de cet espace commun nécessitent I'approbation d'un gestionnaire.
- Cet espace commun est limité 3 50 usagers en méme temps.
- Cet espace commun ne peut pas avoir plusieurs réservations pour le méme créneau horaire.

- Il doit y avoir 15 minutes entre 2 réservations, que les réservations soient pour le méme usager ou des usagers
différents.

- Vous pouvez réserver jusqu'a 2 heures par reservation.
- La durée d'un créneau horaire est de 15 minutes.
Heures d'ouverture:

Dim. 07:00 - Sam. 23:00

LUN MAR MER. JEU. WEN. SAM.
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4. Remplissez tous les champs affichés (Notes étant facultatif)

Ajouter une réservation

Fichiers de l'espace commun:
fichier TEST docx
Date de la réservation

3 2022-07-19

Début

@ 14:00

Nembre de persennes®

ANNULER SAUVI@ARDER

a. Sides documents associés a I'espace commun sont disponible, vous les
trouverez dans le haut de I'écran, sous le libellé “’Fichiers de 'espace

Ajouter une réservation X

Fichiers de l'espace commun:
fichier TEST.docx
Date de |z réservation

3 2022-07-19

Début

F "
14:00 - 14:45 -
commun’” © ©

5. Cliguez ensuite sur “Sauvegarder” pour finaliser la réservation

Ajouter une réservation X
Fichiers de 'espace commun:
fichier TEST do

Date de |a réservation

= 20220719

Débu Fin
@ 14:00 - ® 14:45 -

Nombre de personnes

2

Notes

ANNULER SAUVEGARDER




